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1、项目概述（此处指项目的总体描述，即项目来源、项目名称、功能、用途等）
2 目标和目的(项目目标和目的应该包括项目成功应该满足的可衡量标准:成本、进度和质量）。
3 工作说明和范围要求（a. 项目产品－产品描述摘要  b. 项目可交付成果－将项目范围的主要部分分为更小的更好管理的部分。）

4 进度计划
5 项目人员安排（采取职责矩阵的形式）
6变更控制（对项目变更进行明确要求）
7 沟通计划编制（确定项目干系人的信息和沟通需求；需要什么信息；他们何时需要；如何将信息传达给他们）
8项目开发设计计划编制（编制项目开发设计计划，包括新设计项点及验证等）
9 合同和采购计划编制（确定采购什么，何时采购，包括需提前很长时间定购的货品；供方选择；管理与卖方的关系）
10项目验收计划（确定交付验收团队，及如何控制引导项目通过验收）
11项目完成（项目完成可交付成果可以包括，但不局限于，如下内容
项目计划、工作范围、估算成本文件、变更、进度、设计图纸、软件代码、可交付成果摘要、项目文档、关键项目函件、以及外部文档、经验教训）
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